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Yth. Dekan 
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Universitas Andalasn 

 

 

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya kegiatan (nama kegiatan), melalui surat ini, kami 

sampaikan bahwa (unit) akan melaksanakan kegiatan yang dimaksud pada: 

 

Hari, Tanggal : …………. 

Pukul : ....... s.d. …… WIB  

Tempat : ………….  

 

Untuk itu, kami mohon kesediaan Ibu meminjamkan ruangan tersebut. 

 

Demikianlah kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja sama Ibu, kami ucapkan terima kasih. 

 

…………. 

 

 

 

……………………. 

NIP/NIM …………. 
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